ORTAK DERSLER BOLUMU
CHEM KODLU DERSLER-UYGULAMA ESASLARI

Uygulama esaslar1 Ortak Dersler Boliimii tarafindan yiiriitiilen CHEM kodlu (CHEM 103 ve CHEM
104) Kimya derslerinin giiz, bahar ve yaz okulunda donem Oncesi ve sonrasi gerceklestirilecek
faaliyetlerle birlikte donem icinde dersin isleyisi ile ilgili konular1 kapsamaktadir.

A.

1)

2)

3)

4)

)

6)

DONEM ONCESi HAZIRLIKLAR:
Derslerin grup, 6gretim elemani ve ihtiyaglarin belirlenmesi

a) Ders kayitlarindan 6nce kimya derslerinin grup sayilar1 ve kontenjanlari, Ortak Dersler
Boliim Baskanligr ve Alan Dis1 Dersler — Kimya ziimresinde tam zamanli olarak calisan
Ogretim elemanlart ile birlikte belirlenir.

b) Kimya derslerini birden fazla 6gretim elemani verdigi takdirde ilgili dersin hazirliklart ve
isleyisi i¢in bir koordinatér belirlenir. Ilgili kimya dersini sadece bir 6gretim eleman1 verdigi
takdirde, dersin koordinatorii dersi veren 6gretim elemanidir.

c) CHEM 103 ve CHEM 104 derslerini verecek 6gretim elemanlar: belirlenir. Gerekli oldugu
durumlarda ders saat {icretli 6gretim elemani ihtiyaci belirlenerek koordinator tarafindan
boliim baskanligina iletilir.

d) Varsailgili dersler i¢in kismi siireli 6grenci talepleri koordinatorler tarafindan Ortak Dersler
Boliim Bagkanligi’na iletilir.

Ders programlarmin hazirlanmasi ve derslik se¢imi

a) Rektorliigiin ilan ettigi ders programi hazirlama takvimine gore kimya derslerinin programi
dersin koordinatorii tarafindan olusturulur ve derslik se¢cimi yapilir. Derslerin programi,
derslik ve dersi veren 6gretim elemani bilgisi ders koordinatorii ve varsa asistani tarafindan
dersprog sistemine girilir.

Ders izlencelerinin hazirlanmasi

a) Dersin koordinatdrii/asistani dersin bilgi paketindeki isleyisi goz oniinde bulundurarak 14
haftalik ders i1zlencesini hazirlar.

b) Dersin asistani/koordinator, ders izlencesini dersin webonline sitesine ekler.

Arasinav, final sinavi ve telafi siav tarihlerinin belirlenmesi

a) Rektorliigii ilan ettigi sinav tarihleri belirleme kriterleri ve takvimine gore kimya derslerinin
arasinav, final smavi ve telafi siavlarinin tarihleri (giin ve saat) Ortak Dersler Boliim
Bagkani ve dersin koordinatoriiyle birlikte belirlenir.

b) Dersin koordinatorii/asistant, sinav tarihlerini ve saatlerini dersin web/webonline sayfasinda
duyurur.

Laboratuvarlarin hazirlanmasi
a) Laboratuvar malzeme ihtiyac listesi ve/veya tadilat talepleri koordinatorler tarafindan
Ortak Dersler Boliim Baskanligi’na iletilir.
b) Laboratuvarlar dénem i¢inde yapilan yapilacak deney c¢alismalar1 i¢in dersin Ogretim
elemanti/asistan1 tarafindan hazir hale getirilir.
Websitesi giincellemeleri

a) Dersin web/webonline sitesi dersin koordinatorii/asistani tarafindan yeni donem i¢in hazir

hale getirir.
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b) Dersin teorik ve uygulamali saatlerinin isleyisi 1ile ilgili duyurular dersin
koordinatdrii/asistani tarafindan yapilir.

7) Yoklama Listelerinin hazirlanmasi
a) Ders kayitlar1 sona erdikten sonra ve donem baslamadan dnce teorik dersler i¢in yoklama
listesi dersi veren 6gretim elemanlari tarafindan hazirlanip ilgili hocalara teslim edilir
b) Laboratuvar ¢aligsmalari i¢in ise yoklama listeleri hazirlanir ve laboratuvarda hazir tutulur.

B. DONEM iCi DERS iSLEYiSi, SINAVLAR VE DEGERLENDIRME FAALiYETLERI
Kimya dersleri smif ortaminda yiiz yiize yapilan teorik derslerin yani sira laboratuvarda
yapilan uygulama saatlerinden olusmaktadir. Ek olarak ders kapsaminda uzaktan egitim
sayfalarindan da (webonline) yararlanilmaktadir. Derslerinin isleyisi ve sinavlar hakkindaki
bilgiler asagida verilmektedir.

1) Uzaktan egitim sayfalarinin (webonline) kullanimi

a) Donemin baglamasiyla birlikte uzaktan egitim sistemi olan webonline sayfalar1 teorik ders
hocalari tarafindan OGBS {izerinden basgvuru yapilarak agtirilir.

b) Sadece dersi alan 6grencilerin gorecegi dersle ilgili kaynaklar webonline sayfalari tizerinden
ogrencilerle paylasilir.

c) Webonline sayfalarinda kaynak, duyuru ve c¢evrimi¢i uygulamalar dersin 6gretim
elemani/asistani tarafindan olusturulur/paylasilir.

d) Kisa sinavlar, laboratuvarlar ve teorik dersler resmi tatil giinlerine denk geldiginde ilgili
duyurular 6grencilere web/webonline sayfasi araciligiyla iletilir.

2) Laboratuvar isleyisi

a) Laboratuvar ¢aligmalar1 dersin izlencesinde belirtildigi sekilde 6gretim elemani/asistan
tarafindan yiirtitiliir.

b) Laboratuvar dersleri Cankaya Universitesi NC04 no.lu Kimya laboratuvarinda yapilir.

c) Laboratuvar derslerinde dersin Ogretim elemanlar1 tarafindan hazirlanmis, deney
prosediirlerini igeren laboratuvar foyii kullanilmakta olup, 6grenciler laboratuvar foyiini
Merkez Kampiis Ortak Alandaki fotokopi merkezinden temin ederler.

d) Ogrenciler iki haftada bir Kimya laboratuvarinda uygulama derslerine katilir. Dénem
boyunca toplam 6 adet deney yapilir.

e) Ogrenciler her deney sonunda laboratuvar foyiinde bulunan o deneye ait raporu
tamamlayarak bir sonraki deney giiniinde dersin 6gretim elemani/asistanina teslim etmek
zorundadir. Teslim alinan raporlar dersin asistani tarafindan notlandirilarak 6grencilere
duyurulur.

f) Teorik derslerde %70 katilim zorunlulugu, laboratuvar derslerinde %80°dir. Laboratuvar
derslerinde laboratuvara 1 mazaretsiz, 1’de mazaretli (raporlu) katilmama hakki olup,
donemin son haftasi (14. Hafta) yapilamayan deneyler i¢in telafi dersine gelme zorunlulugu
bulunmaktadir.

g) Ara sinava kadar yapilan deneylerin notlari en geg ara sinavdan 6nce duyurulur.

3) Kisa sinavlar (Quizler)

a) Dersin isleyisi kapsaminda yapilacak kisa sinavlar dersin izlencesinde belirtilen haftalarda
ve donemin basinda ilgili dersin koordinatdrii ile belirlenmis giin ve saatlerde yiizyiize
yapilir.

b) Kisa sinavlar, haftalik teorik derslerin en son ders saatinde yapilir.
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¢) Kisa smavlar i¢in soru setleri dersin asistan1 ve ilgili dersin koordinatorii tarafindan

belirlenir.

4) Smavlarinin yapilmasi ve degerlendirilmesi
4.1. Ara Smavlar

a)

b)

c)
d)

g)

h)

)
k)

D

Arasmav isleyisi ve arasinav konu kapsami dersi veren 6gretim elemanlar1 ve asistan ile
birlikte ders koordinatoriiniin yiirttiiciiliigiinde belirlenir. Sinavla ilgili detayh
bilgilendirme dersin web/webonline sayfasi lizerinden 6grencilere bir hafta 6nce duyurulur.
Sorularin belirlenmesi varsa eksik ya da hatalarin diizeltilmesi dersin koordinatorii
yuriitiiciliigiinde dersi veren tiim 6gretim elemanlari tarafindan yapilir.

Sorular sinavdan bir hafta dnce ¢ogaltilir.

Dersin dgretim elemani/asistani ara sinav i¢in ihtiyag olacak gézetmen talebini boliim sinav
sorumlusuna ve ihtiya¢ varsa servis talebini boliim sekreterligine iletir.

Arasinav sorularinin ¢ogaltilmasi, smavin yapilacaglr smiflar icin 6grenci dagiliminin
belirlenmesi, sinav zarflarinin hazirlanmasi ve gézetmenlerin koordinasyonu dersin dgretim
elemani/asistani tarafindan yapilir.

Ilgili smifta smava girecek dgrenci listeleri, 6grenci sayis1 kadar soru kitapciklari, smav
yoklama/tutanak formlari ve gézetmenler icin sinav isleyis yonergesi sinav zarflarina konur.
Ara swmmavdan iki glin once ders koordinatorii tarafindan atanmis gozetmenlere sinav
isleyisine bilgiler e-mail yoluyla iletilir. Ayrintili sinav igleyis yonergesi, sinav giinii sinav
zarfi icerisinde olacag1 gdzetmenlere bildirilir.

Sinavin yiiriitiilmesi asamasinda dersi veren dgretim elemanlari, ders koordinatorii ve ders
asistani sinav siiresi boyunca kampiiste hazir bulunur. Sinav esnasinda dersin koordinatorii
ve dersi veren Ogretim elemanlar1 smiflar1 dolasarak smavin saglikli bir sekilde
yiirlitiilmesini saglar.

Sinav sona erdikten sonra ders koordinatorleri/dersi veren Ogretim elemanlar: simav
zarflarin1 simav tutanag birlikte gézetmenlerden teslim alir ve sinav kagitlar1 dersi veren
hocalar arasinda paylastirilarak degerlendirilme asamasina gegilir.

Smav sonuclart dersin web/webonline sayfasi lizerinden ilan edilir. Ayrica, dersi veren
ogretim elemanlar1 OGBS’ ye notlarin girigini yapar.

Ara smav sonuglarinin dersin bir sonraki sinavindan en geg¢ 5 giin 6nce OGBS’ye girilerek
ogrencilere ilan edilmesi saglanir.

Dersin 6gretim elamani/asistani sinav sonuglart ilan edildikten sonra sinav kagitlarinin
ogrencilere gosterilmesi igin diizenleme yapar ve bu diizenlemeyi 6grencilere yine dersin
web/webonline sayfasi iizerinden duyurur. Sinav kagitlarinin gosterilmesi i¢in uygun siire
dersin koordinatorii ve ders asistani tarafindan belirlenir.

m) Ogrenciler dersin asistam1 gdzetiminde smav kagitlarini hazirlanan cevap anahtariyla

n)

karsilagtirir ve maddi hata durumunu ya da degerlenme taleplerini dersin Ogretim
elemanina/asistanina yazil olarak iletir.

Maddi hata kontrollerinin 6gretim elemani tarafindan degerlendirilmesi sonrasi notlarin son
hali olusturulur.

4.2. Final Sinavlari

a) Final smavina katilma kosulu olan %80 laboratuvar devamlilik sartin1 saglamayan
ogrenciler final smavina giremezler. Bu ogrencilerin listesi ve sinavla ilgili detayh
bilgilendirme bir hafta 6nce dersin web/webonline sayfasi tizerinden 6grencilere duyurulur.
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b) Final smmavinda sorulacak sorularin belirlenmesi, sorularin c¢ogaltilmasi, sinavin
yuriitiilmesi, degerlendirilmesi, ilan edilmesi ve simav kagitlarinin 6grencilere gosterilmesi
ve diger konularda ara siavlarda izlenen ve 4.1. nolu kisimda tanimlanan siirecler takip
edilir.

c) Final sinav sonuglar ilgili akademik yilin takviminde final sinavlarmin son tarihten en
geg 4 glin dnce OGBS’ye 0grencilere ilan edilir.

4.3, Telafi Sinavlari
4.3.1. Ara Sinav Telafisi

a)

b)

c)

d)

e)

Ara sinavlara girmeyen 6grenciler igin yapilacak telafi sinavina girecek 6grenci listeleri
dersi veren Ogretim elemanlarinin OGBS ekranina yansiyan ve sinav tarihinde raporlu
olarak goriilen 6grenciler kontrol edilerek olusturulur.

Telafi sinavi tarihinden bir hafta 6nce sinava girecek 6grenciler ve telafi smaviyla ilgili
detayl1 bilgilendirme dersin web/webonline sayfasi lizerinden 6grencilere duyurulur.

Ara simav i¢in yapilacak telafi sinavlarinin konu kapsami ara sinavlar i¢in belirlenmis olan
konu kapsamidir. Telafi sinavi i¢in derslik talebi, varsa gozetmen talebi dersin asistani
tarafindan sinav sorumlusuna iletilir.

Ara smavlarin telafi sinavinda sorulacak sorularin belirlenmesi, sorularin ¢ogaltilmast,
sinavin ylriitiilmesi, degerlendirilmesi, ilan edilmesi ve smav kagitlarinin 6grencilere
gosterilmesi ve diger konularda ara sinavlarda izlenen ve 4.1. nolu kisimda tanimlanan
isleyis uygulanir.

Telafi simnav sonuglariin dersin bir sonraki simnavindan en ge¢ 5 giin 6nce OGBS’ye ve
webonline sayfasina girilerek 6grencilere ilan edilmesi saglanir.

4.3.2. Final Sinav1 Telafisi

a)

Final sinavina giremeyen Ogrenciler i¢in yapilacak telafi sinavi i¢in ilgili akademik yilin
donem sonu notlariin 6grenci islerine teslim edilecegi son gilin gz 6niinde bulundurularak
4.3.1.’de ara sinav telafi sinavlari i¢in tanimlanan siirecler takip edilir ve sinav sonuglariin
zamaninda ilan edilmesi ve d6grencilerin sinav kagitlarini kontrol etmesi saglanir.

5) Notlarin degerlendirilmesi ve harf notlariin belirlenmesi

a)

b)

d)

Ogrencilerin dénem iginde laboratuvar ¢alismalar1 ve kisa sinavlardan almis olduklari notlar
en geg ilgili akademik donemi i¢in belirlenen finav sinav haftasinin son giiniine kadar ilan
edilir ve varsa itirazlar asistan tarafindan alinir ve degerlendirilir.

Arasinav, final sinavi, telafi sinavlarinin notlari ile beraber laboratuvar ve kisa sinav notlari
dersin asistan tarafindan tek bir dosya haline getirilerek dersi veren dgretim elemanlarina
iletilir.

Donem sonu genel not degerlendirmesi dersi veren tiim 6gretim elemanlari ve ders asistani
tarafindan yapilarak 6grencilerin harf notlar1 belirlenir.

Belirlenen harf notlar1 donem sonu not teslim tarihinden en az bir giin 6nce dersi veren
ogretim elemanlar: tarafindan OGBS'ye girilir.

. YAZ OKULU HAZIRLIGI, DERS iSLEYiSi VE DEGERLENDIRME FAALIYETLERI

1) Yaz okulu donemi Oncesi yapilacak hazirliklar ve faaliyetler icin 7 haftalik yaz okulu siiresi
gozetilerek °’A.DONEM ONCESI HAZIRLIKLAR’’ kisminda tanimlanan siiregler izlenir.
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2)

3)

4)

1)

2)

3)

1)

Yaz okulunda acilan derslerin isleyisi ve degerlendirme asamalarinda 7 haftalik yaz okulu siiresi
dikkate alinarak “B.DONEM ICi DERS ISLEYiSI VE DEGERLENDIRME FAALIYETLERI”
baslig1 altinda verilen siiregler takip edilir.

Sinav tarihleri ve sinavlarin notlart ile harf notlarinin ilan1 ve diger duyurular ile ilgili énemli
tarihler yaz okulu takvimi dikkate alinarak koordinatdr ve dersi veren 6gretim elemanlari tarafindan
yaz okulu baglamadan 6nce belirlenir.

Yaz okulunda kismi zamanli 6grenci gorevlendirmesi yapilamaz.

DONEM SONU FAALIYETLER

Ilgili akademik dénemde harf notlarinin ilanindan sonra yapilacak faaliyetler asagida verilmistir.
Smav evraklari, yoklamala listeleri ve laboratuvar raporlar1 dersin asistani tarafindan toplanarak
cevrimici yapilan kisa sinavlar elektronik belge olarak kaydedilir.

Ders dosyalar1 dersin asistani tarafindan hazirlanarak Boliim Baskanligi tarafindan ilan edilen tarihe
kadar bolim sekreterlige teslim edilir.

Dersi veren 0gretim elemanlar1 ve asistan tarafindan donem sonu degerlendirmesi yapilir. Ders
koordinatorii bir sonraki donem igin varsa dersle ilgili yapilmasi plananan giincellemeler,
laboratuvar malzeme ihtiyaglar1 ve giderilecek arizalar1 boliim bagkanligina bildirilir.

DIGER
Uygulama esaslarinda belirtilmeyen dersin isleyisi ile diger hususlar i¢cin Cankaya Universitesi On
Lisans ve Lisans Egitim ve Ogretim Yonetmeligi gecerlidir.
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